CODIGO DE PLAZA: MPC-001

GENERALIDADES

Objeto de a convocatoria

Técnico Il - Se requiere la contratacion de un (1) Auxiliar Coactivo

Dependencia, unidad orgdnica
y/o area solicitante

Oficina de Ejecucion y Cobranza Coactiva

Dependencia orgdnica
encargada de realizar el
proceso de contratacion

La Unidad de Recursos Humanos y la Comision encargada de llevar a cabo
el concurso CAS

PERFIL DE PUESTO (requisitos minimos)

Experiencia

Experiencia Laboral General minima de 01 afio en el Sector Publico.
Experiencia en labores administrativas y tributarias

Competencia

a. Puntualidad

b. Responsabilidad
c. Experiencia

d. Trabajo en Equipo

Formacion académica, grado
académico y/o nivel de
estudios

Acreditar por lo menos el tercer afio de estudios universitarios concluidos
en especialidades tales como Derecho, Contabilidad, Economia o
Administracion, o su equivalente en semestres.

Cursos y/o estudios de
specializacion

a. Ofimatica .
b. Capacitacién en derecho de administrativo y derecho tributario

Requisitos para el puesto y/o
cargo: minimo indispensable y
deseable

» Ser ciudadano en ejercicio y estar en pleno goce de sus derechos civiles.

* No haber sido condenado ni hallarse procesado por delito doloso.

* No haber sido destituido de la carrera judicial o del Ministerio Publico o
de la Administracion Publica o de empresas estatales por medidas
disciplinarias, ni de la actividad privada por causa o falta grave laboral.

® Tener conocimiento y experiencia en derecho administrativo y/o
tributario

* No tener vinculo de parentesco con el Ejecutor, hasta el cuarto grado
de consanguinidad y/o segundo de afinidad

¢ No tener ninguna otra incompatibilidad sefialada por ley

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

PRINCIPALES FUNCIONES A DESARROLLAR

<2\ |a) Proyectar Informes
\2\l|b) Tramitar y custodiar el expediente coactivo a su cargo.
| Elaborar los diferentes documentos que sean necesarios para el impulso del Procedimiento.
Realizar las diligencias ordenadas por el Ejecutor.
e) Suscribir las notificaciones, actas de embargo y demas documentos que lo ameriten.
f)  Emitir los informes pertinentes.
g) Dar fe de los actos en los que interviene en el ejercicio de sus funciones.
h) Otras que le asigne el Jefe de la Oficina de Ejecucién Coactiva, las que sefiale las normas sobre la materia
y las que sefiale los instrumentos de gestién.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

'CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion del servicio

Municipalidad Provincial de Calca

Duracién del contrato

02 meses desde la firma del contrato, renovables en funciones a la
necesidad de la institucion

Remuneracidon mensual

S/ 1,500.00 soles. Incluye montos deducibles y afiliaciones de ley, asi como
toda deduccidn aplicable al trabajador

Modalidad laboral

Trabajo presencial y/o mixto en funcién de las necesidades institucionales.

Otras consideraciones

Contratacion realizada bajo los alcances de la excepcién regulada por la
Segunda Disposicion Complementaria Final del Decreto de Urgencia N°
034-2021.
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CODIGO DE PLAZA: MPC-002

Objeto de la convocatoria

Profesional I: 01 Especialista en contrataciones (Seace y Pertd Compras).

Dependencia, unidad orgénica
y/o drea solicitante

Unidad de Logistica y Servicios Auxiliares

Dependencia organica
encargada de realizar el
proceso de contratacion

La Unidad de Recursos Humanos y la Comision encargada de llevar a cabo
el concurso CAS

PERFIL DE PUESTO (requisitos minimos)

Experiencia laboral y/o
profesional

Minima de 03 afios de experiencia laborando en Logistica y/o
Abastecimiento privada o estatal como SEACISTA y/o jefe de
Abastecimiento y/o logistica u otros afines al cargo.

Competencia

Responsabilidad, honesto, dindmico, trabajo en equipo, capacidad para
resolver conflictos, trato cordial.

Formacion académica, grado
académico y/o nivel de
estudios

Cursos y/o estudios de
especializacion

Titulo profesional universitario en Contabilidad, Administracién y/o afines,
con habilidad y colegiatura vigente.

Curso de especializacion en contrataciones del estado (actualizado)
Curso de especializacion en SIGA
Curso en Perl compras
Certificacion otorgada por la OSCE

Requisitos para el puesto y/o
cargo: minimo indispensable
y/o deseable

Certificacion OSCE para el afio 2021

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

PRINCIPALES FUNCIONES A DESARROLLAR

Coordinar con las areas

Ejecutar las acciones de bienes y servicios mediante catalogo electrénico de Peru compras.
Solicitar disponibilidad presupuestal para las contrataciones de bienes y servicios mediante catalogo
electronico de Peru compras.

usuarias para la correcta y eficiente contratacion de bienes y servicios

mediante catalogo electrénico de Pert compras.

Registrar en la plataforma de SEACE los actos preparatorios hasta la firma de contratos de
procedimientos de seleccion.

Registrar inclusion del PAC.

Proyectar las bases, informes y formatos.

Otras funciones encomendadas por el jefe de la Unidad de Logistica.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion del servicio

Municipalidad Provincial de Calca

Duracidn del contrato

Remuneracion mensual

02 meses desde la firma del contrato, renovables en funciones de las
necesidades institucionales

S/ 4,000 soles. Incluye montos deducibles y afiliaciones de ley, asi como

toda deduccion aplicable al trabajador

Modalidad laboral

Trabajo presencial y/o mixto en funcidn de las necesidades institucionales

Otras consideraciones

Contratacion realizada bajo los alcances de la excepcion regulada por la
Segunda Disposicion Complementaria Final del Decreto de Urgencia N2

034-2021.




